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Referent:in der Akademieleitung (m/w/d) als Eltern-
zeitvertretung in Vollzeit 
Stellenausschreibung 

 
Über uns 
Die Europäische Akademie der Arbeit an der Universität Frankfurt am Main wird als 
Stiftung vom Deutschen Gewerkschaftsbund, dem Land Hessen und der Stadt Frank-
furt am Main getragen und ist Pionierin der akademischen Arbeitnehmer:innenbil-
dung. Seit über 100 Jahren gestalten wir als innovative Lehr- und Forschungseinrich-
tung Bildungswege in allen Phasen des beruflichen Lebens, unabhängig vom schuli-
schen Werdegang unserer Studierenden. Unser Ziel ist es, Menschen fachlich zu stär-
ken und sie dazu zu befähigen, die Lebens- und Arbeitswelt im Sinne einer gerechten 
und demokratischen Gesellschaft aktiv mitzugestalten. Im Mittelpunkt steht dabei un-
ser 11-monatiger Lehrgang, in dem die Studierenden die Arbeitswelt aus unterschiedli-
chen fachlichen Perspektiven interdisziplinär analysieren.  
 
Wir suchen 
ab Oktober oder zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n Referent:in der Akademie-
leitung (m/w/d) in Vollzeit (40 Wochenstunden) als Elternzeitvertretung, befristet für 
18 Monate  
 
Deine Aufgaben  

▪ Du unterstützt die Akademieleitung im strategischen und operativen Tagesge-
schäft 

▪ Du gestaltest und verantwortest in einem dynamischen Umfeld die administ-
rativen Prozesse  

▪ Du koordinierst die wirtschaftlichen Prozesse sowie Wirtschaftsprüfungen und 
bereitest Haushalts- und Budgetpläne vor 

▪ Du kümmerst dich um die redaktionelle Betreuung des Jahresberichts sowie 

Themen der Öffentlichkeitsarbeit  
▪ Du koordinierst die Termine des Stiftungsvorstands und bist Ansprechpart-

ner:in für unsere Gremien 
▪ Bei dir laufen die Fäden aus verschiedenen Bereichen sowie zwischen internen 

und externen Kooperationspartner:innen zusammen 
▪ Du verantwortest eigenständig Projekte und Sonderthemen der Akademielei-

tung 
 
Dein Profil 

▪ Du hast ein abgeschlossenes Hochschulstudium der Wirtschafts- oder  
Sozialwissenschaften (Master oder vergleichbar) 

▪ Du hast Berufserfahrung als Referent:in oder in einer ähnlichen Position in ei-
ner Hochschule, Organisation, Verwaltung oder einem Unternehmen 

▪ Du hast Interesse im Bereich der betrieblichen Mitbestimmung bzw. an gesell-
schaftspolitischen Themen  

▪ Du kannst komplexe Aufgaben parallel koordinieren, bist teamfähig und hast 
eine Hands-On-Mentalität  

▪ Du verfügst über sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse 
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Unser Angebot 

▪ Gestaltungsmöglichkeiten in einem dynamischen und abwechslungsreichen 
Arbeitsumfeld 

▪ Mitarbeit in einer wertegeleiteten Institution in einem engagierten und profes-
sionellen Team 

▪ Fester Arbeitsplatz in unseren modernen Räumlichkeiten zentral in Frankfurt, 
die Möglichkeit für mobiles Arbeiten und flexible Arbeitszeiten 

▪ Attraktive Vergütung, orientiert an der Entgeltgruppe 13 (TV-H)  
▪ Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung 
▪ hauseigene Mensa, mit subventioniertem Mittagessen  

 
Deine Bewerbung 
Sende deine vollständige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, einschlägige Zeug-
nisse und ggf. Referenzen) ausschließlich elektronisch und bis spätestens 26. Juli 
2026 an Laura Pauli: pauli@eada.uni-frankfurt.de. Die EAdA fördert die Gleichstellung 
aller Mitarbeitenden und begrüßt Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Her-
kunft, Religion oder Behinderung. Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen 
werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
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